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IGNALINOS ,,SALTINELIO“ MOKYKLOS
VAIZDO STEBEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos ,,Saltin¢lio mokyklos (toliau — Mokykla) vaizdo stebéjimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato vaizdo steb&jimo techniniy ir organizaciniy asmens duomeny saugumo
priemoniy naudojimo tvarka, vaizdo stebéjimo priemonémis uzfiksuoty asmens duomeny teikimo
salygas, vaizdo steb¢jimo priemonémis uzfiksuoty duomeny subjekty teisiy igyvendinimo tvarka ir
asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo ir reagavimo j $iuos pazeidimus tvarka.

2. Vaizdo steb¢jimo priemonémis gauty asmens duomeny tvarkymo tikslas — uztikrinti
Mokyklos darbuotojy, ugdytiniy ir kity duomeny subjekty sauguma, apsaugoti nuosavybés teise ar
kitu teisiniu pagrindu Mokyklos valdomy materialiniy iStekliy apsauga.

3. Vaizdo stebéjimo duomenys negali biiti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su
Aprase nurodytu tikslu.

4. Vykdant vaizdo stebéjima ir tvarkant vaizdo steb¢jimo priemonémis gautus asmens
duomenis, vadovaujamasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas arba Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu
(toliau — ADTAYI) ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

5. Duomeny valdytoja turi teis¢ pasitelkti duomeny tvarkytoja vaizdo stebéjimo
priemonémis gautiems asmens duomenims tvarkyti.

6. Aprase vartojamos sgvokos:

6.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su duomeny subjektu, kurio
tapatyb¢ yra Zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta.

6.2. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,

Siame Aprase.

6.3. Duomeny valdytojas — Ignalinos ,,Saltinélio* mokykla, 191847216, Vasario 16-
osios g. 39, Ignalina.

6.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Aprase
nurodytu tikslu.

6.5. Prieziiiros institucija — Valstybin¢ duomeny apsaugos inspekcija.

6.6. Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu, tvarkymas
naudojant automatines vaizdo stebéjimo kameras.

6.7. Vaizdo stebéjimo priemonés — vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai ir vaizdo
stebéjimo kameros.

7. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka ADTAI ir Reglamente vartojamas sgvokas.
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) II SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO PRIEMONIU NAUDOJIMO TVARKA

8. Vaizdo stebéjimo jraSymas vaizdo kameromis vyksta 24 valandas per parg ir jomis gauti
asmens duomenys (vaizdo duomenys) saugomi 7 (septynias) kalendorines dienas nuo jy
uzfiksavimo momento, po to automatiniu biidu sunaikinami, i§skyrus atvejus, kai esama pagrindo
manyti, kad yra uzfiksuotas nusizengimas, darbo pareigy pazeidimas, daroma nusikalstama veika ar
kiti neteiséti veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir (ar) bylos nagriné¢jimo pabaigos).

9. Vaizdo duomenys fiksuojami vaizdo stebéjimo kameromis, kurios yra iSdéstytos
Mokyklos teritorijoje, stebint zaidimy aiksteles, jrenginius, tvora. Vidaus patalpose vaizdo kamery
néra.

III SKYRIUS
TECHNINIU IR ORGANIZACINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMO TVARKA

10. Vaizdo stebéjimo priemonémis uzfiksuoty asmens duomeny saugai uztikrinti
Mokykloje naudojamos techninés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemoneés.

11. Vaizdo steb¢jimo priemonémis uzfiksuotus asmens duomenis tvarko Mokyklos
vadovo jgalioti asmenys. Jeigu toks asmuo nebus paskirtas, atsakingas tvarkyti asmens duomenis
pats Mokyklos vadovas.

12. Prieiga prie vaizdo steb&jimo kamery (fiziné prieiga ar prieiga elektroniniy rysiy
priemonémis, suteikianti asmeniui galimybe keisti, Salinti ar atnaujinti vaizdo stebéjimo priemoniy
techninés jrangos komponentus ar programing jrangg, nustatyti vaizdo stebéjimo priemoniy
veikimo parametrus) suteikiama jgaliotiems Mokyklos darbuotojams, kuriems asmens duomenys
yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti bei pasirasiusiems Isipareigojima saugoti asmens duomenis
(Apraso 1 priedas).

13. Prieiga prie vaizdo steb¢jimo kamery:
13.1. suteikiama, kei¢iama ir saugoma uztikrinant jos konfidencialuma;

13.2. turi biti unikali, sudaryta i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio
pobudzio informacijos;

13.3. kei¢iama ne reciau kaip kartg per 3 ménesius.

14. Prieiga prie vaizdo stebéjimo kamery naikinama, pasibaigus Mokyklos ir darbuotojo
darbo santykiams, pasikeitus jo darbo funkcijoms, kurioms vykdyti prieiga prie vaizdo steb&jimo
kamery nereikalinga arba atsiradus kitoms objektyvioms aplinkybéms, dél kuriy prieiga prie vaizdo
stebéjimo kamery turéty buti panaikinta.

15. Mokyklos vadovas uztikrina, kad nejgalioti asmenys neturéty galimybés prieiti prie
tvarkomy asmens (vaizdo) duomeny.

IV SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO PRIEMONEMIS UZFIKSUOTU ASMENS DUOMENU TEIKIMO
SALYGOS

16. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami, vadovaujantis Reglamento 6 str.
nustatytais asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijais, pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju), atitinkancig Reglamento 28 str. 3 d. reikalavimus, arba pagal rastu
pateikta praSyma (vienkartinio teikimo atveju), kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir prasomy pateikti asmens duomeny
apimtis.



3-6
17. Asmens duomenis Mokykla gali pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar
teismui dél jy zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly kaip jrodymus ar kitais
teisés akty nustatytais atvejais.

V SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO PRIEMONEMIS UZFIKSUOTU ASMENS DUOMENU SUBJEKTU
TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

18. Duomeny subjektas turi teise:

18.1. zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

18.2. susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis ir suzinoti, kaip jie yra tvarkomd;
18.3. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys;

18.4. reikalauti sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i§skyrus saugojima, savo
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant ADTAJ nuostaty.

19. Duomeny subjektai apie vykdoma vaizdo stebéjimg informuojami informaciniais
zenklais, jrengtais prieS duomeny subjektams patenkant j vaizdo stebéjimo lauka. Informaciniuose
zenkluose pateikiama informacija apie tai, kad vykdomas vaizdo steb¢jimas, nurodomas vaizdo
stebéjimo tikslas, duomeny valdytojo pavadinimas, kontaktiné informacija (adresas, el. pasto
adresas ir (arba) telefono rySio numeris) ir nuoroda j interneto svetaing, kurioje galima rasti
detalesn¢ informacijg apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima.

20. Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis jgyvendinama tokia
tvarka:

20.1. duomeny subjektas, pateikes Mokyklai asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti
asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise gauti informacija apie tai, kokie vaizdo
stebéjimo priemonémis uzfiksuoti jo asmens duomenys, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems
duomeny gavejams teikiami:

20.1.1. jei praS8yma duomeny subjektas siuncia pastu, prie pra§ymo turi buti pridéta notaro
patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija, o jei dél
informacijos apie duomeny subjekta kreipiasi jo jgaliotas asmuo, jis, be duomeny subjekto asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento kopijos, dar turi pateikti jgaliojimg patvirtinant] dokumentg ir
savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

20.1.2.jei duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo vaizdo steb¢jimo priemonémis
uzfiksuotais asmens duomenimis negali biiti jgyvendinta per duomeny subjekto jgaliota asmenj,
nepateikus duomeny subjekto asmens tapatybe¢ patvirtinanc¢io dokumento ar jo patvirtintos kopijos,
duomeny subjekto jgaliotas asmuo apie tai turi biti informuojamas ne véliau kaip per 30
(trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Jei duomeny subjekto jgaliotas asmuo
pateikia raSytinj praSyma, Mokykla turi pateikti atsakyma rastu.

20.2. gavus duomeny subjekto prasyma susipazinti su vaizdo steb¢jimo priemonémis
uzfiksuotais savo asmens duomenimis, informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi, ir praSomi asmens duomenys pateikiami ne véliau kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos;

20.3. jeigu duomeny subjektas praSyma pateikia elektroniniy rySiy priemonémis, asmens
duomenys duomeny subjektui taip pat pateikiami elektroniniy rySiy priemonémis, iSskyrus atvejus,
kai duomeny subjektas praso juos pateikti kitaip;

20.4. praSomi pateikti asmens duomenys teikiami neatlygintinai. Kai duomeny subjekto
praSymai yra nepagrijsti arba neproporcingi ir kartojami, Mokykla gali nustatyti pagrista atlyginima
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uz patirtas su asmens duomeny pateikimu susijusias administravimo islaidas arba atsisakyti pateikti
asmens duomenis. Nustatytas atlyginimo dydis neturi vir§yti asmens duomeny teikimo sgnaudy.

20.5. Igyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su vaizdo steb¢jimo priemonémis
uzfiksuotais savo asmens duomenimis, turi buti uZztikrinama treciyjy asmeny teisé | privaty
gyvenima. Jei duomeny subjektui teikiamame vaizdo jrase uZzfiksuoti kiti asmenys, kuriy tapatybe
gali buti nustatyta, ar uzfiksuota kita informacija, galinti pazeisti treciyjy asmeny privatumg (pvz.,
transporto priemonés valstybinis numeris), Sie vaizdai turi bti retuSuoti ar kitais budais
panaikinama galimybé identifikuoti tre¢iuosius asmenis;

20.6. Mokykla gali atsisakyti pateikti tvarkomus asmens duomenis, jei toks asmens
duomeny pateikimas gali atskleisti valstybés ir tarnybos paslapt] sudarancia ar konfidencialig
informacija, susijusig su Mokyklos veikla.

21. Duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo stebéjimo priemonémis uzfiksuoty asmens
duomeny tvarkymu jgyvendinama Sia tvarka:

21.1. duomeny subjektas turi teise dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezaséiy bet
kuriuo metu nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi. Duomeny valdytojas
nebetvarko asmens duomeny, iSskyrus atvejus, kai duomenys tvarkomi dél jtikinamy teiséty
priezasCiy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba siekiant
pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

21.2. duomeny subjekto teis¢ nesutikti su vaizdo duomeny teikimu jgyvendinama pries§
atliekant vaizdo duomeny tvarkymo veiksmus Apraso 20.1. p. nurodytais pagrindais, duomeny
subjekta raStu informuojant: apie ketinama atlikti vaizdo duomeny tvarkymo veiksma (teikima,
naudojimg ir pan.); nurodant, jog duomeny subjektas turi teise¢ nesutikti su tokiu duomeny
tvarkymu; paaiskinant, kad teisiSkai pagristas nesutikimas turi biiti iSreiSkiamas pateikiant raSytinj
prane$img, kuris Mokyklai gali biiti pateikiamas asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rysiy
priemonémis; nustatant protinga terming, per kurj duomeny subjektas turi teis¢ iSreiksti savo valia.

21.3. jeigu duomeny subjektas per nustatytg terming iSreiskia teisiskai pagrista nesutikima,
Mokykla neatlieka vaizdo duomeny tvarkymo veiksmy ir duomeny subjekto praSymu pranesa jam
apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus nurodant atsisakymo motyvus.

22. Teisé reikalauti sunaikinti tvarkomus savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens duomenys tvarkomi nesilaikant
ADTALI ir kity teisés akty nuostaty, jgyvendinama $ia tvarka:

22.1. jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys tvarkomi neteisétai ir pats ar per jgaliota asmenj kreipiasi | duomeny valdytoja,
Mokykla nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, neatlygintinai patikrina
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétumg ir nedelsdama sunaikina neteisétai
sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima;

22.2. Mokykla, duomeny subjekto ar jo jgalioto asmens praSymu sustabdziusi duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai
sustabdyti, saugo tol, kol jie bus sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus asmens
duomeny saugojimo terminui). Kiti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali biiti atliekami
tik Siais atvejais:

22.2.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy asmens duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti,

22.2.2.jei duomeny subjektas tiesiogiai ar per jgaliota asmenj duoda sutikimg toliau
tvarkyti savo asmens duomenis,

22.2.3. jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;
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22.3. Mokykla nedelsdama, bet ne veliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, pranesa
duomeny subjektui ar jo jgaliotam asmeniui apie jo praSymu atliktg ar neatlikta duomeny subjekto
asmens duomeny sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

22.4. duomeny subjekto asmens duomenys naikinami arba jy tvarkymo veiksmai
sustabdomi pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinancius dokumentus,
gavus duomeny subjekto ar jo jgalioto asmens prasyma;

22.5. Mokykla nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, informuoja
asmens duomeny gavéjus apie duomeny subjekto ar jo jgalioto asmens prasymu sunaikintus
duomeny subjekto asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
atvejus, kai pateikti tokig informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny
subjekty skaiiaus, asmens duomeny saugojimo laikotarpio, nepagristai dideliy sanaudy). Tokiu
atveju turi biiti nedelsiant praneSama priezitiros institucijai.

23. Mokykla turi teis¢ motyvuotai atsisakyti igyvendinti duomeny subjekto teises esant
Reglamento 23 str. numatytoms aplinkybéms.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

24. Jgalioti asmenys ar kiti Mokyklos darbuotojai, pastebéje ar jtar¢ asmens duomeny
saugumo pazeidima, pasteb¢je, kad tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami (késinamasi prie jy
prieiti) asmeny, kurie neturi teisés tvarkyti tvarkomy asmens duomeny, turi nedelsiant imtis visy
jmanomy priemoniy neteisétai prieigai prie tvarkomy asmens duomeny nutraukti ir nedelsiant
informuoti savo tiesioginj vadova arba Mokyklos vadova.

25. Ivertings asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio
laipsnj, zalg ir padarinius, jgaliotas asmuo informuoja Mokyklos vadova apie konkreciu atveju
priimtus sprendimus dél priemoniy, reikalingy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo
padariniams pasalinti, ar teikia siilymus dél reikalingy istekliy, biitiny asmens duomeny apsaugos
pazeidimui ir jo padariniams paSalinti.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino, privalo laikytis Sio AprasSo, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA] ir Reglamente. Darbuotojai ir kiti
asmenys, jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis, pazeid¢ Sio Apraso nuostatas, Reglamenta ir (ar)
ADTA] atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

27. Patvirtinus ApraSa, darbuotojai su juo supazindinami pasiraSytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Aprasu privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng.
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Vaizdo steb&jimo tvarkos apraso
1 Priedas

DARBUOTOJO ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENIS

Ignalina
1. Suprantu, kad:

1.1. dirbdamas (-a) Ignalinos ,,Saltinélio“ mokykloje, kodas 191847216 (toliau — [staiga)
naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis Mokyklos viduje ar uz jos riby
slaptazodziais ir kitais duomenimis, leidzianCiais programinémis ir techninémis priemonémis
naudotis bet kokios formos asmens duomenimis;

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

2.2. tvarkyti asmens duomenis, vadovaujantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (toliau — ADTAI), Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (toliau — BDAR) ir kitais
teisés aktais, pareigybés aprasymu ir Mokyklos lokaliniais teisés aktais, reglamentuojanciais
funkcijas, kurias vykdant man bus patikétas asmens duomeny tvarkymas, apibréztais ir teisétais
tikslais;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek
Mokyklos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo tiesioginiam vadovui ir (ar) uz duomeny saugg atsakingiems asmenims
apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio jsipareigojimo nesilaikymg ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy
teisés akty pazeidimus turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyrgs Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, pazeidzianciy
ADTAI, BDAR nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ir neturting Zalg pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.3. asmens duomeny tvarkymas pazeidziant ADTA], BDAR ir duomeny subjekto teisiy
pazeidimas uZztraukia atsakomybe pagal galiojancius LR teisés aktus;

3.4. S§is jsipareigojimas galioja tiek darbo laiku, tiek ir po darbo santykiy pasibaigimo.

Duomeny subjekto (darbuotojo) vardas, pavardé, paraSas



